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SEKSI KETENTRAMAN, KETERTIBAN
UMUM DAN PERLINDUNGAN
MASYARAKAT

PELAYANAN REKOMENDASI

Nama S0P SURAT IJIN KERAMAIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Perbup Mojokerto No. 11 Tahun 2015
tentang Pelimpahan Sebagian
Kewenangan kepada Camat

2. Perbup Mojokerto No.80 tahun 2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja

Kecamatan Kabupaten Mojokerto

1. Menguasai Kebijakan mengenai Pelayanan
Surat ljin keramaian

2. Memiliki pemahaman dan kemampuan
mengenai mekanisme dan prosedur

pelayanan Surat ljin Keramaian

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Surat menyurat

1. Berkas pemohon
2. Alat tulis kantor

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Pelayanan penerimaan dan penelitian berkas
yang kurang prima akan menghambat
penyelesaian ketepatan waktu dalam proses

Pelayanan Surat ljin Keramaian

Dicatat dalam Register
Keramaian

Pelayanan Surat ljin




STANDART OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAYANAN REKOMENDASI JIN KERAMAIAN

PELAKSANA MUTU BAKU K
NO KEGIATAN KASI KASI E
PEMOHON PELAYANAN TRANTIB CAMAT KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT T
Menyerahkan berkas pengajuan Pengantar dari 5 Menit Berkas lengkap
1 | Surat ljin Keramaian ( J¢ Desa dan berkas
— Tidgklengkap Pemohon
Menerima serta mengecek Lengkap Berkas Pemohon 5 Menit Berkas lengkap
2 | kelengkapan berkas dari
Pemohon
5 Koreksi dan Memproses berkas y Berkas Pemohon. 10Menit | Berkas lengkap
yang sudah lengkap, dan komputer
v Berkas Pemohon 5 Menit | Berkas lengkap
4 | Memaraf Berkas
N Berkas di tanda 5Menit Berkas sudah
5 | Menandatangani berkas g tangani di tanda
tangani
Memproses berkas yang sudah < Alat Tulis Kantor 5 menit Berkas sudah
6 | ditandatangani Camat dan (ATK) diregister
diregister
2 Menerima berkas sudah < AlatTulis Kantor 5 Menit Berkas bias
diregister (ATK) diambil
P Berkas yang 5 Menit Berkas sudah
8 | Menerima berkas Jadi. Q‘ sudahladi di ambil




